因公团组出访总结提纲

1. 基本信息：组团单位、出访国家及城市、在外日程（包括时间、地点、事件等）、团组成员和出访目的、预期成果等。
2. 因公任务信息：如果因公任务是工作访问，须陈述访问单位、接待人员、具体访问内容以及达成的成果等；学术会议须陈述该会议的介绍、主题发言、学术报告、参会意义等；其它因公任务须陈述邀请单位、任务有关合作人员、交流内容、出访成果等。
3. 出访的收获和启示，相关后续工作的建议。
4. [bookmark: _GoBack]出访照片等

附表（必填）：
	师生参加本领域国内外重要学术会议并作报告人员清单

	姓名
	类别及所在学科专业
	会议名称
	报告题目
	报告地点
	报告时间
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